试卷命题与排版要求
一、试卷命题
1. 每门课程命题的知识覆盖面应符合该课程教学大纲的要求，题型可根据考试形式及考查知识点采取不同题型，试题类型至少3种。如名词解释、填空、单项选择、多项选择、是非题、简答、论述、推演证明、综合设计、计算等。
2. 试题应符合专业认证的要求，体现与课程目标达成度相匹配，难度、题量适中，适当减少单一记忆性知识点的考题，增加综合多知识点的考题和应用知识的考题。考试命题一般分为3类：
（1）基础题：引导学生全面系统地复习所学课程的全部内容，考核学生对基本理论、基本知识、基本技能的掌握情况及分析理解能力，建议占比 60%。
（2）综合题：考核学生综合分析、解决问题的能力，促进学生掌握重点和难点，建议占比30%。
（3）提高题：考核学生的独立见解及创造性解决问题的能力，建议占比10%。
3. 开卷考试必须采用非标准答案类型试题；闭卷考试建议适当增加非标准答案类型试题。

二、试卷排版要求
1. 试卷排版采用横版。
2. 试卷正文字体、字号
（1）大题号，用宋体、小四号字；
（2）小题号及试题内容，用宋体、五号字；
（3）个别语种字体可由相关专业进行统一要求。
3. 行距
（1）试卷标题，采用模板的有关格式，不得更改；
（2）试题正文，采用1倍行距；
（3）题目间留有相应答题内容的间距，例如：填空题与选择题要在试卷纸上留有填空间距，文字论述题、计算题、证明题等留有相应的答题空间。

三、其他
关于试卷的其他规定参照学校以前规定。
